
a. Pengantaran Surat ke Sekretaris Pimpinan b.  Pengembalian Surat ke Unit Kepegawaian 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

c.  Buku Pencatatan Surat ULT 2024-2025 

 



 

d. Buku Ekspedisi Sekretariat 2025  e. Lemari Penyimpanan Surat 

 

f. Buku Pencatatan Surat Keputusan 2025 


