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KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINC,GI, SAINS, DAN TEKNOLOGI

INSTITI]T SENI INDONESIA PADANGPANJANG

Persturas Pr8siden Nomor 169 Tahtm 2024 tcntsng Ke8entcrian Pendidikan Tinggi,

Man drn llm mBiro Pcrencan Sumbcr

l.
Sains, dan T

Mernahsmi tata crra pcrsrausahaan barang milik ncgara

NAMA SOP r Hibah Bara

) PfinenPANRB Nomor 35 Tahu 2012 tentang P€dom8n Psnyusunan Standsr
Oper&sional Prosedur Administrasi Pemerintsh

Memahami Persturan terkait pedoman penyusunan standar operasional prosedur

3 Peraluan Menleri Ris€t, Teknologi, da.n Pendidikan Tinggi Nomor 59 Tahun 2016
t€ntang Pclayanan Publik di Kementerian Riset, Teknologi, dan Pendidikan Tinggi

3 Meng€tahui tugas d8o fungsi Sistem dan Prosedur

4 Peraruran Menteri KeumguNomor l8l/PMK.062016 tsntan8 Pcnatrussha8l
Bar8ng Milik Negara

Memahami peraturan terkait pelaysrlan publik

5 Pgm€ndstekdikti Nomor 7 I Tahun 20 I 7 tcnt8ng PedoDsn Pen),ususa8 Peta Pros€s

Bi$ s d8n Stsndsr OFrasionst Prosedur di LinSkungan Kementerian fuset,
Teknologi dan Peodidiksn Tinggi

Mcmaharni pedoman pengelolaan peningkstan kualitas pelayanan publik

6 Peraluran Menteri Keulng.n Nomor 165/PMK.06/2021 tenrang Tats Cara
Pelsksanaan Pemindaht$gsnan B.rEng Milik N€gar8

Marnpu mengop€rasikan komputer.

7 Psrmendikbudristek Nomor I 0 Tahun 2022 tentang Organisasi dan Tata Koja
Institut Seni Indoncsia Padangpssjarg

9/to/2025

SOP PenSelolaan BaranS Milik Negara II

2. Ja.ingan Int€met

Apabila SOP ini tidak dijalankan dengu bailq mats pelaksanaan pemantausn dan
evaluasi sistern dan pros€du tidsk dspal berjslan dcngan bait

Disimpan s€bagai dalE elektronik dan manual
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Sirndrr OF.Elor.l P.a.du, (SOP)

llolt lnitltut Scnl lndomlh Prd.ngp$litrg
R.tba.r Htbrh B.r.trB

IlrIhn K.Shtrr

fhit Kcrjr P.lrk or Mrtu BrIu

K.t
Xcp.lr Blm PSDNIIT

Kllubrg UEum
rSDMU

Pcng.loh BMN/
Op.r.tor A!.( T.arp

INPU
(Kcnrctrllo

Plllrt)
Op.rrtorGLP

X.nwll Dlrcktorat
J.ndc.rl

PcrS.odrh.n r
K.Lngtrprn Ouipur

I Menyerahks dokumcn Hibah
Bamng berup! BAST dan Sural
Perjanjian Hibah dari tuktor ISI

PaderBpanjrng, ke K.subag
Umllln PSDMU

BAST Hib.h
B8ru8, Surd
Pcrjdnjian Hibah
&,ang

BAST Hibah
BiranS. Surst
Prrianjian Hibah
Bomn!

l0 menir

2 Menerima Dokumen Hihh
b€nluk Ba.ang dari

Kab'ro

Mensinstrulsikan Pengeloll
BMN untuk membual
P€rmohonan Register H

l0 menil

l BAST Hibah
Batan& Surat
Perjanjian Hibah
Berrnt

l0 menil Memo tugas

Kltcgori Hiboh dlri Lue N€gcri
slsu Dalarn Ncgcri

5 Mcmbuat Sural Permolrenan
Rcgister Hib3h Barsng *e DJPU
Kcmcnkeu pusat (Jalarta),
b€s€ria dum€D-dokum€n
pcrdukung laimya (SP3HL,

SPTMHL, Rin*asan Hib6h,
dn.)

BAST Hiben
Baran& SuEl
Pcrjanrian Hibah
Bsrang

l0 menit Sural

Register,

SPTMHL,
SP]HL,
tungkassn
Hibah, Foto
Barang
Dokumen
Perduklmg

BAST Hib6h
Baran& Surat
Pdjanjisn Hihoh
Brarng, Surat
Pcrmohonan
Rcgrst r,
SPTMHL, SP3HL,
fungf&s8n Hibat\
Foto &rary,
Dokumen
P.rdutuE hinnyt

l2 Jsm Buki Serah

Tenma
Dokum€n

Menyerahkan dokumen-

dol0mon ysng sdah dihl3t prdt
poim 5, ke Kcmenlcu pusai unit
DJPU
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7 l4 Hari Nomor Rcgister
Hibh Bararl8

E B€rkoordinssi d€n8tn pihak unrl
K€uangan untr* hcnScsahksn

Regi9cr Hib6h Busng

Nomor Rcgisler
Hibah Barang

SPM
Pengcs6han

Hibah Baring

9 Sctelah m.rErima hasil

Fngesshan R.gi$er Hib6h
Barang. Pctugas BMN mencrlsl
Barang terscbul kc Apliksi
SAKTI

SPM Pengcsshan

Hib.h Barang
l5 menir

l0 RTH Hib6h
M8ulq taporan
bcrdasa*an
Tmnsaksi BMN

Membuat Surat Pcmohonan
R.gisler Hibah &!rng ke
Krnwil DrPB S.unbar, bcac.ta
dokumendo&uicn pqdulung
lainnya (SP3HL, SPIMHL,
Ringtasan Hiboh, dll. )

BAST, dII 3 jalrl Surat

Permohonsn
Regist€f,

t2 knwil DJPB mdErbitlrn
Nomor Rcgistc. Hibah Ba.rng

Surat
permohonen

I minggu
Hit b

Mcneainrs Suril Nomor Reginer'
Hibah Barang drri DJPU

lAtas Dencatatrn Rcgistcr Hib.hi
B.nnc r.rs.but, dinEnglan
d.hm Lrporsn BMN Bulansrl 

i
sericstcr-ia drn Tahmsn

I

l'*n
t___ l*o a,* l

Mlsuk, 
ILpo.-

b€rds$*rn
Tnlrsksi BMN
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