KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI, SAINS, DAN TEKNOLOGI

INSTITUT SENI INDONESIA PADANGPANJANG

Biro Perencanaan, Sumber Daya Manusia, dan Umum

1. |Peraturan Presiden Nomor 189 Tahun 2024 tentang Kementerian Pendidikan Tinggi,
Sains, dan Teknologi

NOMOR SOP Q995 (\TT/ oT-02-00/2p25
TGL. PEMBUATAN 2 Okiober 2025
TGL. REVISI
TGL. EFEKTIF 2 Olckober 2025 |
DISAHKAN OLEH X Rektor, w\
ebri Yulika, S.Ag., M.Hum,/J
___NI¥ 19740202 200501 1 003
NAMA SOP Prosedur Pemanfaatan BMN

1. |Memahami Peraturan terkait pedoman penyusunan standar operasional prosedur

2. |PermenPANRB Nomor 35 Tahun 2012 tentang Pedoman Penyusunan Standar
Operasional Prosedur Administrasi Pemerintah

2. [Mengetahui tugas dan fungsi Sistem dan Prosedur

3. |Peraturan Menteri Riset, Teknologi, dan Pendidikan Tinggi Nomor 59 Tahun 2016
tentang Pelayanan Publik di Kementerian Riset, Teknologi, dan Pendidikan Tinggi

3. |Memahami peraturan terkait pelayanan publik

4. |Peraturan Menteri Keuangan Nomor 87/PMK.06/2016 tentang Perubahan atas
Peraturan Menteri Keuang Nomor 246/PMK.06/2014 tentang Tata Cara Pelaksanaan
Penggunaan Barang Milik Negara

4. |Memahami pedoman pengelolaan peningkatan kualitas pelayanan publik

5. | Peraturan Menteri Keuangan Nomor 181/PMK.06/2016 tentang Penatausahaan
Barang Milik Negara

5. |Mampu mengoperasikan komputer.

6. |Permenristekdikti Nomor 71 Tahun 2017 tentang Pedoman Penyusunan Peta Proses
Bisnis dan Standar Operasional Prosedur di Lingkungan Kementerian Riset,
Teknologi, dan Pendidikan Tinggi

6. |Memahami klasifikasi jenis belanja khususnya terhadap belanja barang dan modal

7. |Peraturan Menteri Keuangan Nomor 115/PMK.06/2020 tentang Pemanfaatan Barang

Milik Negara

8. |Permendikbudristek Nomor 10 Tahun 2022 tentang Organisasi dan Tata Kerja
Institut Seni Indonesia Padangpanjang

KETERRKATTAN
1. |SOP Pengelolaan Barang Milik Negara

TERALATANPERLENGRKAPAN
1. |Komputer/Laptop

2. |Jaringan Internet

PERINGATAN
Apabila SOP ini tidak dijalankan dengan baik, maka pelaksanaan pemantauan dan
evaluasi sistem dan prosedur tidak dapat berjalan dengan baik

PENCATATAN DAN PENDATAAN
Disimpan sebagai data elektronik dan manual
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Standar Operasional Prosedur (SOP)
Unit Institut Seni Indonesia Padangpanjang

Prosedur Pemanfaatan BMN
Unit Kerja Pelah Mutu Baku
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No. Uraian Kegiatan

Kasubag RT &

Perd pon Petugas BMN
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22 Kasubag RT & Perlengkapan
| menginstruksikan petugas BMN untuk
melanjutkan proses berikutnya

23 Petugas BMN membuat Surat
Pemberitahuan nilai sewa yang telah
ditentukan oleh Kemenkeu kepada
‘pihl.k ke-3 yang akan menyewa BMN

1
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25 Petugas BMN menyiapkan Surat
Kontrak Perjanjian Sewa BMN antara
181 Padangpanjang dan Pihak ke-3

| 24| Pihak ke-3 membuat surat pernyataan |

26| Pihak Ke-3 dan Rektor ISI PP saling
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sebagai setoran PNBP dari Sews BMN
kepada Bendahara Penerima ISI
Padangpanjang
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