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KEMENTER]AN PENDIDIKAN TINGGI, SAINS, DAN TEKNOLOGI

INSTITT]T SENI INDONESIA PADANCPANJANG

Peraruran Presiden Nomor 189 Tahun 2024 Entang Kqnonterisn Pendidiksn TinSgi,L

Biro Pcrcncrnrrn, Sumbcr Mrnuria, dan Umum

Sains. dan

Memaharni Peralura[ terkait pedoma, p€n]usunan sl8ndat op€rasiona.l prosedur

anMutroi BMN antsrNAMA SOP Pe edu

7 MengEtahui tugas dsn fungsi Sislem dan Prcsedur2 PcrmenPANRB Nomor 35 Tahutl 2012 trntang Pedomsn PenFsunan Standsr

Opcrasional Pmsedur Administrasi Pcmerintah

3 Peraturan Mcnt€ri Ris€1, Teknologi, dan Pendidikan TinggiNomor 59 Tahun 2016
tentang Pelayanan Publik di Kementerim Ris€t, Teknologi, d8n Pendidikan Tinggi

3 Memahami peraturafl terkait pelayatun publik

Memahami pcdoman penSplolaan peningkatan kualitas pelayanan publik4 Pcraturon Menteri KcurDgm Nomor l8l/PMK.062016 tentang Penataussha8n

Buang Milik Negars

Mampu mengop€msikan komputer
5 Psrmcniistokdikti Nomor 7 I Tohun 20 I 7 t€ntsng Pedoman Penlusunan Peta Pros€s

Bisnis d8n Srandar OFssional Prosedut di Lingkungsn Kementaim fus€t,

Tehologi, d8n Perdidikan Tinggi
6 Pertlendikbudrist€k Nomor I 0 Tahun 2022 tentEng OE nisasi dsn Tala Kerja

Institut S€ni Indonesia Padangpanjang

Il. SOP Pengelolaan Barang Milik Negara

2 Jaringan Int€met

evaluasi sistem dar

pemantluan

tidak alan bsik
Disimpan sebagai &ra elektronik dan manu8l
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Ststrdar Opcrsslonal Proscdur (SOP)

Unit lnstitut Seoi Indorcsis P8datrgpsrjstrg

PerpirdrhsdMut sl BMN rntrr Rurtrg8r/Gcdung

Kasubag Umum PSDMU menerima

surat permohonan perpindahan Aset
Tetap dari satu ruangan ke ruangan

lain, dari suatu Fakultas/Prodirunit
Kerja/UPT

2 Peretujuan dari Kasubag Umum
PSDMI]

Menjawab surat permohonan

ters€but bshws permohonannya
Surat
permohonan

perpindahan

As€t Tetap

Surat

permohonan

perpindahan

Aset Tetap

I Jam

Catatas
perpindahan

I Jam

Berita Acara
Serah Terima

30 Menit

BMN

Berita Acara
Serah Terima

l0 Menit Sulat
permohonan

perpindahan

Aset Tetap

l0 Menit Surat balasan

Catatan
perpindahan

BMN

3

ditolak

4 Kasubag Umum PSDMU
menginsauksikan Pengelola BMN
untuk menyaksikan perpindahan

BMN ters€but dsn mencatat
perubahan identitas kod€ rusngan
pada BMN ters€but

5 Membuat Berita Acara perihal

porpindahan BMN tersebut

6 Berita Acara tersebut

oleh pihak yg menyerahkan dan

pihak yg menerima BMN

BA tersebut ditandatangani pula oleh

Berita Acara
Serah Terima
BMN

Mutu BskuUtrit Kerjr Pelaksrtr,
Fakultas/ProdV
Unit Keria/UPT

Kebiro
PSDMU

Kelcngkspstl Waktu Oulput
KetNo. Urailn Kcgi|tatr Kasubag Umum

PSDMU
Pctrgelolr BMN

Ya
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Kabiro PSDMU
BMN

30 Menit
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30 Menit ADK DBRBe.ita Acara
Serah Terims
BMN

8 Merubah data DBR pada SIMAN
atas perpindahan BMN tersebut

l5 Menit Form DBR9 Mencetak ulang kedua DBR yang

telzh di-updote
Form lrBR 30 Menitl0 Form DBR te.sebut ditandatangani

oleh pihak yg terkait perpindahan

BMN
Copy Form

DBR
Form DBR 30 MenitForm DBR dibuatkan copy nya, dan

ditempel di masing-masing ruangan

l2 Copy BA diserahkan ke masing-

masing unit yg terlibat peeindahan

BMN
r3 Selesai
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