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1. Feratuian Meoteti FqEb.fdaya.e Apsratut Negaa RB
Nooor 35 T6hux 2Ol2 t€(rtdtg Pedotnal PeDyu$rnan
Stardgr Operaeional Prosedui Adoinistrasi PeEerintahm;

2. Itraturan Menteri Riset, Tekrclogi, da8 Feodidika. Tinggi
Nooor 5l Tahu! 2Ol5 t€[tErg Tata N.sk'h Dirus di
Lingkucgan Kemc8tcrisn Riset, Tel,mologi, dan PendidkEl
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3. Peraturs[ Kepala Arsip Nasiqr61 Teotang Pedooan
Penyusunan Klasifi kasi Arsip.

4. Manusl Mutu lnstitut Seni lndooesia PadatrgranjanS;
5, ISO 9OO1:2O15, Sistem Mandeoeo Mutu

Ktausul 8. I . Per€Ircanssn dan Peogcodalis Operasion€l.

l. MeEah@i tedtdtg SOP FcrEoh@ra!
2. MeEahqmi SOP ky€dra lolorEasi yalS Belue

Tcrs.dia dalam Daftar laforEasi Ptrblik (DIB
3. MeEah€oi jenis ioformasi t€tbuka dal

dikecualikatr
4. McrrlahaEi prosedur terkait pengujiaa kons€kuensi
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1. SOP Surat Masuk
2. DokuE€Il inforEasi publik
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Daftar Register PerEohooa! lnforEasi Pubtik
Disposisi Surat
KoBputer, hteroet, Printer
Dokumen
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1

Melakukan kajian atas
informasi yanS tidak termasuk
dalam Daftar lnforEasi Pubuk
dcngan Eelibatkan TiE
PcrtiEbangan

Surat
pcrBohonan, surat
jawaban atas
pereohonan
inforoasi,
perEohonan
kcb€ratan

t hari

Surat permohonan,
surat jawaba[ atas
permohonan informasi,
perEohoaran keberataD

2

Memberika! pertiDbaDgan
terhadap pemohonan
inforEasi public sclain
inforEasi publik yang
ditetapkan dslar! DIP

Notulensi atau
berita acara pleno I heri Notulensi atau berita

acara Pleno

3

Melakukan koordinasi
pealgujian kons€kuensi deogarl
untuk mel,akukan klasilikasi
info.Easi publik

L_l
Surat
perlnohooan, surat
jawaban atas
pertnohonan
inforoasi,
pertnohonan
keberatan,
notulensi

t hari

B€rita acara su-rat
ja$abar! atag
permohonan irformasi,
pcrEoh@an keberatan,
notulcnsi

4

Surat
pclnohonan, surat
jawaban atas
permohonan
informasi,
permohonan
keb€rataJr,
notulensi

t hari

B€rita acara, sulat
jawaban atas
p€rEohonan informasi,
permohdra! keberata, ,

notulensi

5

Meabuat hasil pertimbangan
tertulis dan dilaporkan kepada
Pimpinan Badan Publik untuk
mendapatkan Fers.tujuan

_-l Draft penetapan
pengujialr
kons€kuens

I hari Berita acara penetapan
pengujion kons€kuen8

Melakukan revisi atas
pertimbangan tertulis. Jika
sctuju disdahkgn kepada mD
untuk ditetapkan T

Draft penetapan
pengujian
konsekuensi

I hari Berita acara penetapan
peagujian konsekuensi

7
Menetapkan inforDoasi
Dikecualikan

SK pengujian
konsekuensi

t hari
Daftar hadir, berita
ac8ra, &aft sK
pmgujian konsekuensi

Melakukan pengujian
konsekuensi dengan
Belibatkan tirs pakar
bcrdasarkan PcraturaD Kooisi
lnforEasi Pusat
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