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KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI, SAINS, DAN TEKNOLOGI

INSI]TTIT SENI INDONESIA PADANGPANJANG

Peratu.an PrEsiden Nomor 189 Tahun 2024 tentang Kement€riao Pendidikan Tinggi,I

Man d8n [,mumBiro Pcrcncanaa Sumbcr

Sains, dan T
Memahami PeraruEn terkait pedomm penFsunan sisnd8 op€rasional prosedurl.

Pencrimsrn AlGl TNAMA SOP

) PfinenPANRB Nomor 35 Tahun 20 I 2 t€nt8ng Pedomsl Penyusutlatl Standar

Operasioosl Prosedur A&ninist&si Pemoirtah
2 Mengetahui tugas dan fungsi Sistem dan Prosedur

3 Peraturan Menteri Riss! Teknologi, dan Pcndidikan Tinggi Nomor 59 Tahun 2016

tentanc Pelayanan Publik di K€ment€rian Riset Teknolosi. dsn Pendidikm Tinsci
3 Memahami peraruran terkait pelayanan publik

Memahami pedoman pengelolaan peninSkstan kualiras pelayanan publikPsraturan Mentsri Keirargsn Nomor l8UPMK.0620l6 teft8ng Perutaus8lusn

Bsrarg Milik Negars

5 Permenristekdikti Nomor 7 I Tahun 20 I 7 tentang Pedomm Penyusunan Peta Proses

Bisnis dan Standsr Operasional Pmsedur di Lingkmgan Kementerian Riset,

Teknologi, dan Pcndidikan Tinggi

Mampu mengop€rasikan komputer

Permendikbudristek Nomor l0 Tahun 2022 tentsng OrgEnisasi dan TBts Kgrja
Institut S€ni Indoncsia Padanepanjong

6. Mcmahami klasifikasijenis belanja ktususnya terhadap belanja barfig dan mod8l

I Eflnf$Fr.'f, L
2. JarinSsn Intemet

Disimpan sebagai data elektronik dan manualpemantauan
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Strrdrr Op.r.rlo!.I Pro6.dur (SOP)

Utrit lDlalaut S.nl Indoncli. Prd.ryp.ri.og
Pcnarlmrao Alal Taaap

No. Llraiao Kcgiaarn

tinit K.rix Pcl.ks.nr Muau Brku

K.lOp.r.tor Modul
Kooitlt.n

Krsubrg
trmuln PSDMtI

Op.r.ao. As.l T.t.d
P.o8.lol. BMN

Kelengkrprn rr+ rktu Outpu(

I Menyeratrkol bSrang secaaa fisik dan dokurnen

b.rups BAST Pe[8ldrso As€t Tclrp yalg b€rbi
Nama B8.8rg, Kurntitrs, dr! JuDlsh HrIg!
Baraognyr kc Kasubrg. Umun PSDMU.

2 Me[cf,itua bsreg dor <hlomeo yang di!6.hLn
oleh Opcr orModul KomitEcn

3 Memerikss apakah sesuai sprsifikasi bar!trg 8ntara

dokumen dan fisik baran& apabila tidak s€su8i maks
dikembaliksn ke pihak Pejsbat Pcmeriba Hssil
Pekerjarn, tetspi spsbila sudah scsuai mala barang

dan dokuncn tenebut diserahksn ke Op6ator Aset

3 jam

3 jsln

Dokumen 3 jam Catalan pengec€k8n

fisik baranS

I Metrcrimr bllsng d.n dotutro dlfi Kssub6g Umud
PSDMU

Dokumen

5 Dokurnen

D!ta

6

7 I jam BAST

8 3 jarn

Dokumen

Dokumen
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lMmyiapkra labcl rrgistlr BMN lttrtuk mtring-l
lmrsidg asct trtap (sclaiD t Drh dro blogn a) 
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5jaE tabcl BMN

__.1
surrt Beritr Acara Sefah Terima BaranS

unitTetsp untuk masing-oasing
yang akrn mcnerima

bar"ang asat tehp tersebut-

Mendistribusikan bamng-barang eset tctsp
masing-masing penggun8 as€t tEtap

(fskultas/podi/unit kerJa^JPT).


