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KEMENTERTAN PENDIDIKAN TINGGI, SAINS, DAN TEKNOI,OGI

INSTITUT SENI INDONESIA PADANCPANJANG

Peraruran Presiden Nomor I 89 Tahun 2024 tentang Kement€ria.n Pendidikan TingSi,n

Sumbcr Da Msoush, dan [imumBiro Pcr.D

Sains, dan Tekno

Memahami Peraturarl terkait pedoman pen]usunan standar operasional pros€dur

NAMA SOP PerlcdiasnPcrcaa!tsn Pcnerimsan

Mengaahui tugas dm fihgsi Sistsm dan Prosedu,PermcnPANRB Nomor 35 Tahun 2012 t€ntang Pedoman Penlusunso Standar

Op€rssional Prosedur Administrssi Pemerinbh
3 Memalumi peraluran terftait p€layanan publik3 Peraturan Menteri fuset, Tetmlogi, d8n Per idiksn Tinggi Nomor 59 Tahul 2016

tentans Pelavanan Publik di Kcmentcrian Ris€L Teknolosl dan Pendidikm Tincci
4. Memaharni pedomu p€ngelolaan p€ningkarsn kualitm pelayanan publik4 Persturan Mcnteri Kcuaagan Nomor 181/PMK.06/2016 taotalg Penataus8hs8r

Barang Milik Negara

5 Manpu mengoperasik8n komputer5 Permenristekdikti Nomor 7l Tahun 2017 leotang Pedoman Pen)'usunan Peta Prcses

Bisnis dan Stsndar Operssional Prosedur di LinSkungar Kementerian Ris€r,

Teknologi, dan Pendidikan Tinggi

6. P€dnendikbudristek Nomor I 0 Tahun 2022 tentang OrSaflisasi dan Tata Kerja
lnstitut Seni Indorcsia Padslgpanjmg

nI SOP Pengelolaar Bamg Milik Negsn
Jaringan Intemet

Disimpan sebagai dala elekuonik daa manualpemantauan
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Stsndsr OpcrrsioBrl Proscdur (SOP)
Urlt Sub, Baghtr Umum PSDMU

Pctrcstatto Pencrlmeen Barang Pcrsedimn

No. Uruian K€iatan

Unit Kcrja Pehksrna Mutu Bsku

KctOpcrator Modul
Komitmctr

Krsubag
Umum PSDMU

Opcrstor
PcrscdhrdPctugss

Cudrnc
Kclengkrp8n Woktu Outpul

I Umun PSDMU

I
I+tl

I

Fakrur Barang,

SP2D

3 jam

) Menerima bamng dan dokumen yang diserahkan

oleh Operator Modul Komitmen

3 jarn

3 Kasubag Umum PSDMU memeriksa apakah sesuai

spesifikasi barang antara dokumen dan fisik barang,

aabila tidak sesuai maka dikembalikan ke pihak

Operator Modul Komitmen, tetapi apabila sudah

sesuai maka barang dan dokumen tors€but

dis€rahkan ke Operator Persediaan/ Petugas Gudang

4 Operator Persediaar/ Petugas Oudang menerima

barang dan dokumen dari Kasubag Umum PSDMU

Barang &
Dokumen

3 jam

5 Petugas Gudang yang sekaligus s€bagai operator

aplikasi Persediaan mencatat barang masuk tersebut

sesuai dengan fisik dan dokumennya

Aplikasi
Persediaarl

D&ta berupa

dokumslr

5 jam Dokumen

Persediaar
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