
KEMENTERIAN PENDIDIKAN,
r(EBUDAYAAN, RTSET, DAN TEKNOLOGT

INSTITUSI SBNI INDONESIA
PADANGPANJANG

.Tl. Bahder.lohan PadangPanjang Prov. Sumatera Barat
'Ielp. (0752) 82077 Fax. 82803 Email :isi(rjisi-

padangpanjang.ac.id l-anran : lvrwv.isi-padangpanjang.ac.id

Nomor SC)P b\b/rT?/so?/)o2q
Tanggal Pernbuatan ,6-A$6[us 2024
Tanggal Revisi \
Tanggal Efektif n\
Disahkan Oieh I

llr: .

\r% 1 003

SOP SEWA GEDUNG/RUANG/LAHAN/ALAT DAN

DASAR HT]KUM KUALIFIKASI PELAKSANA
l. Undang-Undang No. l 7 tahun 2003 tentang Keuangan Negara ilembar Negara

Republik Indonesia Tahun 2003 Nomor 47. Tambahan Lembar Negara Republik
Indonesia Nomor 4286).

2. Undang-tlndang Republik Indonesia Nomor I l-ahun 2004 tentang
Perbendaharaan Negara (Lerlbaran Negara Republik hrdonesia Nomor 5 Tahun
2004. Tambahan Lembar Negara Republik Indonesia Nonror 4355).

3. Undang-lJndang Nomor I 0 Tahun 201 0 tentang Anggaran Pendapatan dari
Belarrja Negara.

4. Peraturan Pemerintah Republik lndonesia Nornor 23 Tahun 2005 tentang
Pengelolaan Keuangan Badan Layanan lJtrum (l,embar Negara Republik
Indonesia Nomor 48 Tahun 2005. Tambahan Lembar Negara Republik Indonesia
Nomor 4502);

5. Peraturan Pemerintah Notror 4 Tahun 20 I 4 tentang Pen-velenggaraan Pendidikan
Tinggi dan Perigeloiaan Perguruan Tinggi (Lembaran Negala Republik indonesia
Tahun 2014 Nr:mor 16" Tambahan Lembaran Negara Republik lndonesia Nomor
5500);

6. Peratur;u'r Presiden Nomor 60 Tahun 2009 tentang Perubahan S'fSl
Padangpanjang meniadi ISI Padangpaniang:

7. Pennenpan RB Nomor 35 Tahur 2012 Tentang Pedornan Penlusunan Standar
Operasional Prosedur Administrasi Pemerintah;

8. Peraturm Menteri Keuangan Repubiik hdonesia Nomor 2028MK.0512022
tentang perubahar atas Peraturan Menteri Keuangan Republik Indonesia Nomor
I29/PMK.05/2020 Tentang Pedoman Pengelolaan Badan Layanan Umum;

9. Peraturan Menteri Pendidikan. Kebudayaan. Riset, dan Teknokrgi Republik
Irrdonesia Nomor l0 Tahun 2022terttang Organisasi dan l'a1a Keria di
I irrgLkungrr I S I I'adangplnjarrg:

10. Perati.iran Menteri Pendidikan, Kehudayaan, Riset, dan Teknologi Republik
lndonesia Nomor 5 I Tahun 2A22 bnlang Statuta ISI Padangpanjang;

ll. Keputusan Menteri Keuangan Republik lndonesia Nomor 2431KMK.0512022
Tentarg Penetapan lnstitut Seni Indonesia Padangpanjang dan Llniversitas Negeri
Manado pada Kementerian Pendidikan, Kebudayaan, Riset. dan Teknologi
Sebagai lnstansi Pemerintah 1.ang Menerapkan Pola Pengelolaan Keuaugan
Badan Layanan Umum:

12. Keputusan Rektor Institut Seni Indonesia Padangpanjang Nomor
14l7llT7/KPT/2023 Tentang Penerapan Tarif I-ayanan Non Akadernik Badan
Layanan Urnum lnstitut Seni lndonesia.

1. Memahami Legal Drat'ting terkait Dokumen Kontrak
2. Menguasai MS. Office (Word, Excel, dan Porver Point)
3. Mampu rnen.rbaca clan memahami intruksi (lisan atau

tulisan)
4. Memaharni ragam dan substansi kegiatan udt bisnis.

KEl'ERKAITAN PERAIATAN/PE RLENC }IAPAN
l. Surat Perjanjian Bisnis Pihak Keliga atau Sewa
2. Identitas Diri atau Perusahaan
3. SOP Penerimaan I lsaha Unit Bisnis BLLI

L Alat Tulis Kantor;
2. Koniputer/Laptop
'3. Scanner <1an Printer

PEI{INGAI'AN PENCATAT,AN DAN PENDATAAN
Dokumen Pen,vervaan Ser.va Gedung/Ruang dan Lahan disimpan Oleh Unit Bisnis
dalam bentuk llard Copy dan SofI Copy

Konrputer dan lr4anual
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