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Memahami lata cars penatausahaan baranS milik ne8ara
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NAMA SOP dan Pencslltao Stock

Momahami Peraturan terkait pedoman pen,'usunan standar operasional prosedurPermenPANRB Nomor 35 Tahun 2012 tcntang Pedoman Ponylsunan Slandar

OD€r0sional Prosedu Administrasi Pemerintah
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Mongetahui tugas dan frmgsi Sistem dan Prot6dur3 P€raturan Mcnt€ri Risel Teknologi, dan Pedidilar Tinggi Nomor 59 Tahun 201(,

tentanS Pelsyanan Publit di Kcmemlerian Rise! Tolnologi, dan Pendidikan Tinggi

Momahami peraturan terkait pelayanan publik4 Poraturan Mcrtsi Keuangan Nomor lEl/PMK.ffi2ol(r tentang Penattusah8sn
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5 Memahami psdomon pengololoan peningkatan kualiks polayanan publik5 Permenristekdikti Nomor 7l Tahun 201 7 tontsng Pedomon Penyusunan Peta Proses

Bisnis dan Standar Operasional Prosedur di Lingkungan Kementerian Riset.

Teknologi, dan Pendidikan Tin,gi
6 M[mpu m€ngoperasikan komputerPermendikbudrigteli Nomor l0 Tahun 2022 tontang Organisasi dan Tata Kerja

tnstilut Sani Indon6sia Padanmanianc
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I PrinterI SOP Peogelolaan Barang Persediaan

2 Jaringan lntemet2 SOP Penerbitsn Surst KeputusaD
B Dokumen

Disimpafl sebagai data elektronik dan manual

lainnva

Apabila SOP ini tidali dijalankan dengan baik, malia pelaksanaan pemantauon dan

lidak irt alan
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evaluasi sistem dan baiL
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Slrndnr Operasional Prosedur (SOP)

Unit Flkult.s
Kcgirtrn drn P€ncitrtfln Stock Opname Brrrlrg Perrediltn

No.

Unit e Pelaksana Mutu Baku

Urrion Kegistsn Operrtor Penedisrn
dan Petugas Gudang

Xesubag Umum
Frkultr3

Wokil Dekon II
Frkultrg

Keletlgkapar waktu Output

Melakukan inventarisasi barang

berdasarkan laporan persediaan terbaru

persediasn laporan
persediaan

terbaru

2 hari Draft laporan

inventarisasi

Menyusun draft Berita Acara hasil inventarisasi Draft laporan

inventarisasi

I hari Draft laporan

inventiris8si

Draft laporan

yang telah

divalidasi

2 jam laporan

inventarisasi
Melakukan verifikasi dan validasi hasil stock opname

Membuat Berita Acara Hasil Stock opname Draft laporan

yang telah

divalidasi dan

Berita Acara

I Jam Draft laporan

yang telah

divalidasi dan

Berita Acara

Menyetujui laporan hasil stock opname Draft laporan

yang telsh

divalidasi dan

Berita Acara

Stock Opname

Laporan yang

telah divalidasi

dan Berita
Acara Stock

Opname
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